INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Guatemala, 31 de enero 2025

Lic. Ernesto Salvador Flores Jerez
Director General

Direccién General de Desarrollo Cultural
Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.

Estimado sefior Director General

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe MENSUAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista: Isabel Alejandria Tonoc Ajcé CuUL: 2180 06950 0804
Ndmero de contrato: 029-003-2025-DGDC-MCD Acuerdo Ministerial: 13-2025
Servicios (Técnicos o Profesionales): Profesionales Nit del Contratista: 77457854
Namero de Factura: 4263331170 Serie: DD8B5B69
Honorarios Mensuales: 08,709.68 Periodo del Informe: 02/01/2025 al 31/01/2025
Monto Total del Contrato 08,709.68 Plazo del Contrato: 02/01/2025 al 31/01/2025

Departamento Administrativo de la
Unidad Administrativa donde presta Direccién de Administracion y Finanzas
los servicios:

Objetivos del Contrato: "El CONTRATISTA" se compromete a prestar sus Servicios Profesionales Individuales en General
para. El Deparatamento Administrativo de la Direccién de Administracién y Finanzas de la
Direccién General de Desarrollo Cultural del Ministerio de Cultura y Deportes, con dedicacién y
diligencia y con arreglo a los principios de la etica y probidad, en la prestacién de Servicios, que se
describen a continuacién, sin ser estas limitativas, sino Gnicamente enunciativas. (segtn Clausula
de contrato: TERCERA).

Desarrollo Ordenado de Actividades:

) Asesoré en la revision de formularios de pedido de bienes y servicios de las distintas actividades solicitadas por la Direccién

@) General de Desarrollo Cultural en el Departamento Administrativo,

b) Asesoré en la solicitud de las cotizaciones de bienes y servicios solicitadas por la Direccién General de Desarrollo Cultural en el
Departamento Administrativo.

) Asesoré en el analisis y traslado de expedientes de las diferentes actividades para ser visado por el Departamento Financiero en el

¢ Departamento Administrativo

) Asesoré en el traslado de expedientes para compromiso vy liquidacién al Departamento Financiero en el Departamento
Administrativo.

) Asesoré en la revisién de facturas de servicios adquiridos por la Direccién General de Desarrollo Cultural en el Departamento

&) Administrativo.

f Asesoré en la actualizacién de la base de las compras realizadas de la Direccion General de Desarrollo Cultural en el
Departamento Administrativo.
Asesoré en la revision de NPG de los expedientes de bienes y servicios de las distintas actividades de la Direccién General de

9 Desarrollo Cultural en el Departamento Administrativo.
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